m
A
=
m=

CLERMONT
4 AUVERGNE

LIEIP ISIma

[
>0
cr
<
m
-
®O
=z

577

Mode opératoire inscriptions cycle ingénieur ISIMA en
formation initiale

Table des matieres

T TeT o g Tol<Yo (=T o o TP 2
Finalisation obligatoire de I'inscription a Clermont Auvergne INP .......cc.veviviiiieeiiiee e 2
F Yool T3 [V N o Yo ] o - | PP 2
PremMI@Ire CONNEXION .oc.ueiiieiii ettt ettt e et e e sbe e e s ab e e s bt e s abeesabeeesabeesabeesabeeesabeeenees 3
AULNENTIFICATION L.ttt sttt sttt b e s b e saeesaeeeaneas 3
IMIENUS BT PrOCESSUS. . .ieeiitttiieeteeetttiiiiee s et et ettt aeeeeeeetaesaaaasseeeeeeassassseeeessnnsssasssseeesensnsssnseeseesenssnnnnnssees 4
0. Modes OpEratoires INSCrIPLIONS. .....uviiiiiiie ettt e e et e e s rata e e s esataeeessssaeeesnnnreeeeas 4
Y oY B Lo 1 {=Y ol g Yol oY o o F PSPPI 4
2a. Régler en 1 fois MON INSCIIPTION ...cciiiiiiii ettt e e et e e et e e e e e etre e e e sbeeeesereeeaeennes 6
2b. Choisir le paiement en PIUSIEUIS TOIS ....cciiuiiiiicieee et e e ebee e e e raeeeeeanes 8
3. Régler en plusieurs fois MON INSCHIPLION ........iiiiiciiee e et e e eere e e e e are e e e eanes 8
4. EdITer Ma FACEUIE....eiiiiiiee ettt et s e e e e r e et e e neesnne e 9

5. Ma POSItION B COMPLE ..eiiiiiiiie it e e et e e et a e e e esatbeeesasaeeeensseeesansrneeans 10



Etapes précédentes
A ce stade de I'inscription, vous avez déja di réaliser les étapes suivantes :

e FEtape 1:acquittement de la CVEC (Contribution Vie Etudiante et de Campus) que vous
réalisez sur https://www.messervices.etudiant.gouv.fr/ ( sauf si vous étes en contrat de
professionnalisation, 3°™ année ISIMA)

e Etape 2 :Vous avez accepté définitivement votre place dans notre école dans la formation de
I'ISIMA et vous avez procédé a votre inscription administrative sur le lien
https://inscription.uca.fr/

e Etape 3 :Vous avez déposé des pieces justificatives sur https://reins.dsi.uca.fr/pj-web/

Finalisation obligatoire de l'inscription a Clermont Auvergne INP

Certaines captures d'écran ne correspondent pas exactement a ce que vous verrez seulement au
niveau du titre. Il devrait étre marqué : ISIMA, et non polytech.

Pour les primo-entrants de prep ISIMA et Prep INP, ce site sera accessible a partir du 10 juillet
2023.

Pour les primo-entrants en 1°" année de I'ISIMA, ce site ne sera accessible qu'a partir du 23 ao(t
2023.

Acces au portail
Connectez-vous sur le lien https://aurionweb.sigma-clermont.fr/faces/Login.xhtml

@ Se connecter en utilisant le serveur d'authentification central

Frangais v

4] Réinitialiser mon mot de passe


https://www.messervices.etudiant.gouv.fr/
https://inscription.uca.fr/
https://reins.dsi.uca.fr/pj-web/
https://aurionweb.sigma-clermont.fr/faces/Login.xhtml

Premiere connexion

passe
La premiere fois, cliquez sur le bouton . Vous recevrez alors un message sur

I'adresse mail personnelle que vous avez fourni lors de votre inscription aux concours, ou sur le
dossier de candidature a I'lSIMA, ou sur le mail de récupération UCA (si vous étiez déja étudiant a
I'UCA) avec des instructions pour initialiser votre mot de passe.

Authentification
Revenez sur le lien https://aurionweb.sigma-clermont.fr/faces/Login.xhtml| et authentifiez-vous avec

votre adresse mail personnelle comme login, et avec votre nouveau mot de passe.

monmail@gmail.com

Connexion

@ Se connecter en utilisant le serveur d'authentification central

Frangais

@ aliser mon mot de passe

Cliquez sur le bouton

Vous devez arriver sur votre portail d'inscription et de paiement en ligne Clermont Auvergne INP et
ses différentes écoles (le logo SIGMA Clermont ne doit pas vous inquiéter).

Mon Inscription 3 I'INP — -
Mes absences a justifier Actualités SIGMA Clermont

%] ~Tout - v


https://aurionweb.sigma-clermont.fr/faces/Login.xhtml

Menus et processus
Les étapes suivantes doivent étre réalisées dans |'ordre du menu affiché :

£ Mon Inscription a I'INP
0. Mode Opératoire inscriptions

1. Mon Dossier d'inscription

2 a Régler en 1 fois mon inscription

2 b Choisir le paiement en plusieurs
fois

4 Editer ma facture

5. Ma position de compte

0. Modes opératoires inscriptions

0. Mode Opératoire inscriptions
Le menu vous renvoie sur la page https://clermont-

auvergne-inp.fr/inscriptions sur laquelle vous avez déja téléchargé ce document (pour mémoire).

1. Mon Dossier d'inscription
Attention : les menus suivants seront accessibles jusqu'au 19 juillet au soir, puis inaccessibles
ensuite pendant la fermeture de I'établissement jusqu'au 22 ao(it inclus.

1. Mon Daossier d'inscription

Le menu vous permet de déclarer votre situation qui
va définir les frais d'inscriptions a payer. Les services de scolarité vont ensuite vérifier votre choix
avec les pieces justificatives que vous avez déja déposées.

Vous obtenez I'écran suivant. Vous ne pouvez cocher qu'une seule case qui correspond a votre
situation.


https://clermont-auvergne-inp.fr/inscriptions
https://clermont-auvergne-inp.fr/inscriptions
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1. Mon Dossier d'inscription

0.Mode Opératoire inscriptions
PN T S — Ingénieur Polytech - spécialité Génie Civil 3éme année

Dossier d'inscription éléve

2.a Régler en 1 fois mon inscription

Frais d'inscription
2 b Choisir le paiement en plusieurs : - e

fois
Choisissez la ligne quicorrespond 3 votre situation (boursier ou non, tarifications spécifiques en mobilité entrante pour les étudiants internationaux, ). Ce choix

AT Ea R influencera directement |e calcul de vos frais d'inscription.

5. Ma position de compte
01 Etudiant non boursier

02 Etudiant Boursier
° 05 Etudiants internationaux extra-communautaires en formation diplomante
07 Exonérations : exemple Mobilité entrante sous convention
Frais d'inscriptions (type apprenant) 08 Etudiants de 38me Année ayant signé un contrat de professionnalisation
) 14 Tarif réduit Césure
20 Formation continue
25 Etudiants internationaux extra-communautaires en formation Continue
42 Mastére spécialisé - Financement entreprise dont contrats pros

43 Mastére spécialisé - Financement personnel

*: saisie obligatoire

+ Valider ma saisie © Annuler

Parmi les 9 choix proposés dans I'écran ci-dessus, seuls les choix ci-dessous sont autorisés pour
votre formation :

01 Etudiant non boursier
02 Etudiant Boursier

o 05 Etudiants internationaux extra-communautaires en formation diplomante
07 Exonérations : exemple Mobilité entrante sous convention

Frais d'inscriptions (type apprenant) * @ 08 Etudiants de 3éme Année ayant signé un contrat de professionnalisation

14 Tarif réduit Césure
20 Formation continue

|

]

Pour un étudiant francais, ou un étudiant ayant fait ses études en France, vous étes soit étudiant non
boursier, soit étudiant boursier, soit en contrat de professionnalisation (en 3eme année), ou en
césure.

Si vous étes un étudiant en convention avec I'lISIMA (accord Brafitec, Ensam, Ensias), vous cochez la
case Exonérations.

Si vous étes un étudiant international, hors communauté européenne, vous devez cocher la case
"05 Etudiants internationaux extra-communautaires en formation diplomante".

Si vous étes un étudiant international, hors communauté européenne, mais que vous avez déja fait
votre 1% année a I'ISIMA et que vous passez en deuxiéme ou troisi€me année, vous étes dans le cas
d'un étudiant Francais

L'inscription d'un étudiant non boursier qui se déclarerait boursier sans déposer d'attestation ne sera
pas validée.

L'inscription d'un étudiant international, hors communauté européenne qui ne choisirait pas

"05 Etudiants internationaux extra-communautaires en formation diplémante" ne sera pas validée
non plus.



" Valider ma saisie

En cliquant sur le bouton vous devez obtenir la confirmation de votre

choix :

n
(D]

1. Mon Dossier d'inscription

0. Mode Opératoire inscriptions

1. Mon Dossier d'inscription

2.aRégler en 1 fois mon inscription

Ingénieur Isima 1ére année
2.b Choisir le paiement en plusieurs Dossier d'inseription éléve
4 Editer ma facture Frais d'inscription @

Chisissez la ligne qui correspond & votre situation (boursier ou nan, tarifications spécifiques en mobilité entrante pour les étudiants internationaux, .). Ce choix influencera

5.Ma position de compt o :
@ position e compte directement le calcul de vos frais dinscription

Frais d'inscriptions (type apprenant) @ I 05 Etudiants internationaux extra-communautaires en formation diplomante I

ATTENTION : Si a ce stade, votre situation est incertaine, nous vous invitons a patienter ou a
solliciter une assistance en écrivant un mail a inscriptions-ISIMA@clermont-auvergne-inp.fr

Par exemple, un étudiant qui souhaite faire un contrat de professionnalisation en 3™ année, mais
qui n'a pas encore signé son contrat avec une entreprise, doit patienter sans réaliser de paiement
en ligne.

2a. Régler en 1 fois mon inscription
Vous avez le choix de payer vos frais d'inscription en une ou plusieurs fois. Dans un premier temps,

2 a Régler en 1 fois mon inscription

sélectionnez le menu qui va vous donner le montant

calculé :

2.a Régler en 1 fois mon inscription

Ingénieur Isima 1ére année

Le paragraphe suivant résume vos choix d'inscription. Nous vous invitons a cliquer sur I'icone "Valider avec paiement"” pour visualiser les frais d'inscriptions détaillés, puis payer en ligne
avec le paiement sécurisé 30D SECURE dans un second temps. Attention, si l'icdne n'apparait pas, c'est probablement que vous n'avez pas saisi votre choix de frais d'inscriptions (type
apprenant) dans I'étape Mon dossier d'inscription.

Paiement en ligne PAYBOX @

Paiement en ligne PAYBOX

Nom TESTCD

Prénom Chris

Date naissance 01/01/2000

Code Groupe 12223 ¥1_1A

‘Groupe de PROMO Ingénieur Isima 1ére année

Frais d'inscriptions (type apprenant) 05 Etudiants internationaux extra-communautaires en formation diplomante
Statut d'inscription Pré-inscrit, dossier non validé

= Récapitulatif du paiement



mailto:inscriptions-ISIMA@clermont-auvergne-inp.fr

= Récapitulatif du paiement
le détail des frais d'inscriptions

En cliquant sur le bouton
s'affiche :

€ Retour
- . . .
Récapitulatif de paiement
Type de produit Quantité Prix unitaire HT Total HT Taux TVA Total TTC
1 377000€ 377000€ 000% 377000€

Droits de scolarité

Adresse postale du titulaire de |la carte bancaire

= Cette adresse est destinée 3 la plateforme de paiement en ligne
» Latransmission de cette adresse a pour but de fluidifier le processus de paiement en ligne pour le titulaire de la carte bancaire

= Elle reste néanmoins facultative mais pourra imposer une étape d'authentification forte conformément au protocole "3D-Secure v2".

Je souhaite :
Pré-remplir le formulaire (éventuellement le modifier) avec une de mes adresses.

Saisir une nouvelle adresse
° Ne pas saisir d'adresse, ce qui peut nécessiter de passer par |'étape d'authentification forte

Valider avec [N Annuler

=B 5
paiement

Si vous souhaitez payer en une fois, nous vous invitons a laisser le choix par défaut de

['authentification "3D-Secure v2" avec I'option :

le souhaite -
Pré-remplir le formulaire (éventuellement le modifier) avec une de mes adresses.

Saisir une nouvelle adresse.

° Me pas saisir d'adresse, ce qui peut nécessiter de passer par I'étape d'authentification forte

Valider avec

= .
paiement

... et a cliquer sur le bouton
L'écran suivant de notre partenaire PAYBOX va s'afficher et vous permettre de saisir vos références

de cartes bancaires :

vog
Paiement de
3770.00 EUR
Clermont Auvergne INP

Numéro de carte
Date de fin de validité (MM/AA)
Verifone

Cryptogramme visuel: [
e-commerce

3 derniers chifires au dos de la carte (?)

POVl icer

IE=-DoDD

Commerse : France

VISA

I Check

nfos Sécurité

Paybox @
MPADS 5.5 version 1.0.0

Si votre banque adhére au programme de sécurisation des paiements Verified by Visa ou SecureCode Mastercard aprés avoir cliqué sur « VALIDER
». vous verrez alors un nouvel écran s'afficher, invitant 2 vous authentifier avec un code différent de votre « code confidentiel carte »



2b. Choisir le paiement en plusieurs fois

2 b Choisir le paiement en plusieurs

fois

Si vous souhaitez payer en plusieurs fois, passez par le menu

n
©

< Mon Inscription 2

2.b Choisir le paiement en plusieurs fois
0. Mode Opératoire inscriptions
Ingénieur Isima 1ére année

Sivous souhaitez payer en 3 fois -

2 aRégler en 1 fois mon inscription 1/ Cliquer sur "Modifier”, puis sélectionner "Paybox 3 échéances" (Laisser vide sinon}

2/Le service des affaires financiéres vous contactera par mail aprés la mise en place du financement

3/ Vous pourrez alors payer par CB la premiére échéance avec le menu "5. Régler en 3 fois mon inscription’.
Ensuite, les prélévements seront le 10 des 2 mois suivants

1. Mon Dossier d'inscription

2b Chaisir le paiement en plusieurs
fois

' IMPORTANT : le paiement en 6 fois est réservé exclusivement au montant supérieur 4 1000€. Cet aspect est controlé par le service comptabilité
4 Editer ma facture

Choisir le paiement en 3 fois @

5. Ma position de compte

Echéancier de paiement

¥ Modifier

Cliquez sur le bouton et choisissez I'échéancier de paiement.

Attention, I'échéancier de paiement en 6 échéances n'est autorisé que pour les étudiants devant
s'acquitter de plus de 1000 euros. Nos services comptables rejetteront votre demande si vous
choisissez 6 échéances pour le réglement de droits inférieurs a 1000 euros.

Echéancier de paiement | Paybox 3 écheances | v |

* : saisie obligatoire Paybox 3 écheances

v Valider ma saisie
Cliquez sur le bouton

3. Régler en plusieurs fois mon inscription

Dans le cas d'une demande de paiement en plusieurs fois, il faut attendre la validation de votre
demande de 3 ou 6 échéances par nos services comptables. Le paiement de la premiére échéance
ne pourra intervenir qu'aprés leur intervention.

Paybox : & échéances, |la 1&re montant fixe, les autres égales - ATTENTION & partir de 1000€ exclusivement

3. Régler en 3 fois mon inscription

Un menu apparaitra alors dans le portail pour le
premier reglement. Les prélevements des autres échéances sont automatiques et ne réclament pas
de revenir sur le portail.

Attention, pour les paiements en plusieurs fois, il est interdit d'utiliser des e-cartes (validité
temporaire).



Pour I'échéancier en trois fois, chacune des échéances correspondra au tiers de la somme due.

i

Z

e Sigma @

5

< Mon Insci NP

i Gestionnaire bullat, vous &tes connecté au compte de : Vincent ARNOULD

1. Mon Dossier d'inscription

2 aRégler en 1 fois mon inscription

3. Régler en 3 fois mon inscription

2 b Choisir le paiement en plusieurs
fois

Pour Régler votre 1ére mensualité, cliquer sur le bouton vert "Récapitulatif du paiement” @
3. Régler en 3 fois mon inscription
Q Recherche avancée
4. Editer ma facture
5. Ma position de compte B Récapitulatif du paiement
Date Montant Reste a payer o ~ Datefacture Montant A & A
Echeance &  échéance & < Nfacture & " Facture & Nom & Prénom 3
10/07/2022 200,31 200,31 2197 24/06/2022 601,00 ARNOULD Vincent @ Consulter
10/08/2022 200,38 200,38 9197 24/06/2022 601,00 ARNOULD Vincent @ Consulter

Total des paiements qui seront réalisés automatiquement selon I'échéancier ci-dessus : 400,69 €

Pour les droits différenciés a payer par les étudiants internationaux extra-communautaires, la
somme est de 3770 euros. Le paiement en six fois est donc proposé (supérieur a 1000 euros). Les six
échéances sont réparties comme suit :

1% échéance = 601 euros

2¢me échéance le 10 du mois suivant = 20% de la somme restante = 633,8 euros
3éme échéance le 10 du mois suivant = 20% de la somme restante = 633,8 euros
4%me échéance le 10 du mois suivant = 20% de la somme restante = 633,8 euros
5¢me échéance le 10 du mois suivant = 20% de la somme restante = 633,8 euros
6 échéance le 10 du mois suivant = 20% de la somme restante = 633,8 euros

ok wnNeE

Cet échéancier permet a la commission d'exonération de septembre, d'annuler les 5 dernieres
échéances si elle décide d'exonérer I'étudiant des droits différenciés.

D'autres moyens de paiements sont proposés a la rentrée de septembre (remise de chéques ou
virement bancaire).

4. Editer ma facture
Le portail d'inscription reste ouvert toute I'année universitaire et vous permet également d'éditer

4 Editer ma facture

une facture attestant des versements déja réalisés

NP signs

1]
e

< Mor
4. Editer ma facture

4. Editer ma facture

5. Ma position de compte

Générer un rapport -
Sélectionner un medéle de rapport : INP Facture ~

Alimenter ce rapport avec ces données : | DSI-CD-INP-FactureApprenantinscriptionPromo-DEMO v

Q Recherche avancée
Nom Prénom £ Date Facture £ Total TTC Facture £ :;1“"")“,?" pour Groupe
romo
. Gregory 24/06/2022 601 P2223 Y3 3A

e




ﬁj Q 1 |surl = + Zoom automatique v E EJ'] I »

P P Gregory S

Facture n° 9196

Date : 24/06/2022

Libellé :Paiement en ligne

Nom de la session : P2223_Y3_3A - Ingénieur Polytech - spécialité Geénie Civil 3éme année
Client :m Gregory

Remise = TVA Montant
(%) (%) HT (€)
Droits de scolarité* SN 1 601,00

* MNon soumis 2 la TVA selon l'art. 261-4-4 du C.G I

Désignation Inscrits Qte

Total HT : 601,00 €
Total TVA 0,00 €
Total TTC : 601,00 €

v

Sivous n'arrivez pas & afficher le rapport correctement, c'est que vous devez préalablement installer une application capable de lire le format PDF, dont |a plus connue
est Adobe Reader.
Sinon, vous pouvez |e télécharger directement.

5. Ma position de compte
Le portail d'inscription reste ouvert toute I'année universitaire et vous permet également de

5. Ma position de compte

visualiser votre position de compte



5. Ma position de compte

Commandes (1)
Entité Nom Prénom  Date Ne Solde BI HT TvA trc  Financé  Facturé
ocage TIC TIC
Mo Gregory 24/06/2022 9357 24/06/2022 601,00 0,00 601,00 601,00 40100
601,00 0,00 601,00 601,00 601,00
Factures (1)
Entité Nom Prénom Date N~ Solde HT TVA TIC Awvoir TTC Réglé TTC Rﬂmlfrsg
preoape Gregory 24/06/2022 9196 24/06/2022 601,00 0,00 601,00 0,00 601,00 000
601,00 000 601,00 0.00 601,00 0,00
Reglements (1)
Entité Nom Prénom Date TIC Affecté TTC Impayé
i A T Gregory 24/06/2022 601,00 601,00 -
601,00 601.00 0.00
Avoirs (0)
Remboursements (0)
Débit Crédit Solde Position

TIC 601,00 601,00 0,00 0,00



